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	REPUBLIKA HRVATSKA

ZAGREBAČKA ŽUPANIJA

GRAD VELIKA GORICA

GRADONAČELNIK
KLASA: 080-01/2012-01/76
URBROJ: 238-33-10/22040-2012-01


Velika Gorica, 21. prosinca 2012.
Na temelju članka 48. Zakona o lokalnog i područnoj (regionalnoj) samoupravi (NN br. 33/01., 60/01. – vjerodostojno tumačenje, 129/05., 109/07., 125/08. i 36/09.), a u svezi s člancima 15., 16. i 17. Pravilnika o prora​čunskom računovodstvu i računskom planu (NN br. 114/10 i 31/11 - ispravak),  Gradonačelnik Grada Velike Gorice dana  21. prosinca 2012. godine, donosi
ZAKLJUČAK

o  obavljanju godišnjeg popisa imovine i obveza

I.


Za rukovoditelja popisa imenuje se Damir Stepanić koji će koordinirati organizaciju i provedbu popisa, sukladno Planu popisa.

Plan popisa treba sadržavati redoslijed i rokove za popis pojedinih vrsta imovine i radnje koje će obavljati povjerenstvo i ostali zaposlenici, prije i za vrijeme popisa. Za svaku radnju određuje se rok izvršenja. 

Planom treba točno utvrditi:

- rokove za obavljanje pripremnih radnji – ro​kove za usklađivanje analitičkog knjigovodstva s glavnom knjigom, kompletiranje dokumentacije, sortiranje artikala, označavanje artikala nomen​klaturnim brojem, odvajanje tuđe od vlastite imovine, usklađivanje knjigovodstvenih stanja s vjerovnicima i dužnicima, priprema obrazaca za popis itd.,

- redoslijed  obavljanja popisa imovine po vr​stama, redoslijed skladišta, mjesta itd. te rokova do kada se popisi moraju obaviti,

- rok za dostavljanje izvještaja o obavljenom popisu, s prijedlozima za postupanje s manjko​vima i viškovima i

- rok za raspravljanje o rezultatima popisa i rok za donošenje odluka o utvrđenim viškovima i manjkovima (rok do kojeg je zakonski predstavnik dužan dostaviti računovodstvu od​luke o postupanju s popisnim razlikama).
II.

Osniva se Povjerenstvo za popis dugotrajne materijalne imovine, za zalihe materijala, zalihe trgovačke robe u sastavu:

1. Adrijana Štiks - predsjednica,

2. Miroslav Starčević - član,
3. Ema Jurić - članica.
III.

Osniva se Povjerenstvo za popis potraživanja i obveza, te popis novca u sastavu:
1. Tomislav Jelisavac - predsjednik,

2. Milena Lučić - članica,
3. Ana Barišić – članica.
IV.

Zadaće povjerenstava iz točaka II. i III. ovog Zaključka su:

· utvrditi stvarno stanje predmeta popisa - količinu, vrstu i vrijednost; 

· unijeti podatke o stvarnom stanju u popisne liste i vrijednosno ih iskazati;

· unijeti podatke o knjigovodstvenom stanju u popisne liste;

· utvrditi viškove i manjkove i

· sastaviti izvješće o obavljenom popisu i do​staviti ga gradonačelniku.

Popisivanje imovine obuhvaća:

- utvrđivanje, mjerenje, prebrojavanje i opisiva​nje materijalnih vrijednosti u naravi, unošenje tih podataka u popisne liste te utvrđivanje ostale imovine i unošenje tih podataka u popisne liste, 

- unošenje knjigovodstvenih podataka u popisne liste,

- novčano obračunavanje popisanih materijalnih vrijednosti, utvrđivanje razlika između stvarnih stanja (utvrđenih popisom) i knjigovodstvenih stanja te utvrđivanje razloga neusuglašenosti.

U okviru svojih izvještaja Povjerenstva daju:

- svoje mišljenje o utvrđenim manjkovima i viškovima (budući je dužno ispitati uzroke zbog kojih je došlo do razlika),

- prijedloge evidentiranja popisnih razlika i načina likvidacije razlika imovine koja je izgubila na kva​liteti (budući je dužno ispitati zbog čega je imo​vina oštećena, neupotrebljiva ili lošije kvalitete i čijom je krivicom do toga došlo),

- mišljenja o sumnjivim, spornim i zastarjelim po​traživanjima,

- primjedbe i izjave djelatnika koji rukuju mate​rijalnim i novčanim vrijednostima s utvrđenim manjkovima i viškovima,

- objašnjenja viškova i manjkova koji su nastali kao posljedica mogućih pogrešaka zbog zamjene po​jedine imovine,

- prijedloge mjera za otklanjanje utvrđenih nedo​stataka (kako kod načina uskladištenja i manipu​lacije materijalnim vrijednostima, tako i u finan​cijskom poslovanju).

V.

Povjerenstva su odgovorna za točnost utvrđivanja podataka o stvarnom stanju imovine i obveza, pravilno sastavljanje popisnih lista, pravodobno izvršenje popisa i za točnost izvještaja o obavljenom popisu. 

Članovi povjerenstava potpisuju popisne liste koje su sastavili i time preuzimaju odgovornost za njihovu točnost i istinitost. Popisne liste smatraju se knjigo​vodstvenim ispravama, što znači da se na temelju njih podaci unose u poslovne knjige.


Povjerenstvo djeluje u sastavu od najmanje tri člana.

VI.

Rok za dostavljanje izvještaja o obavljenom popisu, s prijedlozima za postupanje s manjkovima i viškovima je 21. veljače iduće godine.

VII.

Sastavni dio ovog Zaključka su Upute za obavljanje popisa imovine i obveza sa stanjem na dan 31. prosinca tekuće godine, kojih su se povjerenstva dužna pridržavati.

VIII.

Ovaj Zaključak stupa na snagu danom donošenja, a bit će objavljen u Službenom glasniku Grada Velike Gorice.





                      GRADONAČELNIK

        
     Dražen Barišić, v.r.
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