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	REPUBLIKA HRVATSKA

ZAGREBAČKA ŽUPANIJA

GRAD VELIKA GORICA

GRADONAČELNIK
KLASA: 035-02/2012-01/10
URBROJ: 238-33-10-2012-01


Velika Gorica, 21. prosinca 2012.

Na temelju članka 18. stavka 3. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine broj 7/09.), članka 5. Pravilnika o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojčanim oznakama stvaralaca i primalaca akata (Narodne novine broj 38/88 i 75/93) i članka 20. Poslovnika o radu Gradonačelnika Grada Velike Gorice (Službeni glasnik Grada Velike Gorice br. 14/09.), Gradonačelnik Grada Velike Gorice dana 21. prosinca 2012. godine, donosi

P L A N

klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka 

stvaratelja i primatelja akata upravnih tijela Grada Velike Gorice 

za 2013. godinu

Članak 1. 
Planom klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaratelja i primatelja akata za 2013. godinu (dalje u tekstu: Plan) utvrđuju se klasifikacijske oznake sadržaja akata gradonačelnika, Gradskog vijeća i upravnih tijela Grada Velike Gorice, brojčane oznake stvaratelja i primatelja akata upravnih tijela te vrijeme čuvanja upravnih i neupravnih predmeta kao arhivskog gradiva.

Članak 2.


Planom se utvrđuju klasifikacije po sadržaju i broju dosjea, koji proizlaze iz djelokruga rada tijela iz članka 1. stavka 1. ovoga Plana, a koristit će se u određivanju klasifikacijske oznake, kao brojčane oznake predmeta na pojedinim vlastitim i primljenim aktima u razdoblju 01. siječnja do 31. prosinca 2013. godine kako slijedi:
	Red.

br.
	Upravni predmet UP/

neupravni predmet NP
	Oznaka klasifikacije po sadržaju
	Broj dosjea
	Opis djelatnosti unutar podgrupe

Vrsta građe (sadržaj)
	Vrijeme čuvanja

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.

	
	
	
	
	DRUŠTVENE ORGANIZACIJE
	

	1.
	NP
	007-04
	01
	Ostalo - dopisi
	3

	
	
	
	
	DRUŠTVENO INFORMIRANJE
	

	2.
	NP
	008-01
	01
	Općenito – dopisi, izvješća
	3

	
	
	
	
	DRŽAVNO UREĐENJE
	

	3.
	NP
	010-07
	01
	Grad
	10

	
	
	
	
	RAD SKUPŠTINE
	

	4.
	NP
	013-02
	01
	Izvod iz popisa birača
	1

	5.
	NP
	013-05
	01
	Ostalo – zapisnici izbornog povjerenstva
	trajno

	6.
	NP
	013-05
	02
	Ostalo – sporedni izborni materijal 
(glasački listići, ovjere)
	1


	
	
	
	
	REFERENDUM I DRUGI OBLICI OSOBNOG OČITOVANJA
	

	7.
	NP
	014-01
	01
	Općenito
	1

	8.
	NP
	014-02
	01
	Referendum – zapisnici povjerenstva
	trajno

	
	
	
	
	TERITORIJALNA RAZGRANIČENJA
	

	9.
	NP
	015-01
	01
	Općenito
	5

	10.
	NP
	015-05
	01
	Područje grada
	5

	11.
	NP
	015-06
	01
	Područje jedinice lokalna samouprave
	5

	12.
	NP
	015-08
	01
	Ulice i trgovi
	5

	13.
	NP
	015-09
	01
	Ostalo
	5

	
	
	
	
	NACIONALNE MANJINE
	

	14.
	NP
	016-01
	01
	Općenito
	5

	15.
	NP
	016-01
	02
	Nacionalne manjine, programi i izvješća
	5

	
	
	
	
	GRBOVI, AMBLEMI, ZASTAVE I HIMNE
	

	16.
	NP
	017-01
	01
	Općenito
	5

	
	
	
	
	USTROJSTVO I RAD SKUPŠTINE
	

	17.
	NP
	021-01
	01
	Gradsko vijeće općenito
	5

	18.
	NP
	021-04
	01
	Sjednice 
	trajno

	19.
	NP
	021-04
	02
	Radna tijela gradskog vijeća – odbori i povjerenstva
	5

	20.
	NP
	021-04
	03
	Odluke gradskog vijeća
	trajno

	
	
	
	
	USTROJSTVO I RAD IZVRŠNIH TIJELA
	

	21.
	NP
	022-01
	01
	Općenito
	3

	22.
	NP
	022-01
	02
	Planovi i revizije
	10

	
	
	
	
	USTROJSTVO I RAD MJESNIH ODBORA
	

	23.
	NP
	026-01
	01
	Ugovori o nabavi roba, usluga i radova za jedinice mjesne samouprave
	10

	24.
	NP
	026-01
	02
	Ugovori o djelu za jedinice mjesne samouprave
	5

	25.
	NP
	026-03
	01
	Programi rada, financijski planovi i izvješća o radu jedinica mjesne samouprave
	5

	26.
	NP
	026-04
	01
	Zahtjevi i dopisi, prijedlozi zaključaka, naredbe
	3

	27.
	NP
	026-04
	02
	Potvrde za plin i druge potvrde
	3

	
	
	
	
	USTROJSTVO, NAČIN I TEHNIKA RADA JAVNE NABAVE
	

	28.
	NP
	030-08
	01
	Javna nabava – ponude, oglasi, zapisnici, odluke
	4

	29.
	NP
	030-08
	02
	Javna nabava – projektna dokumentacija radova
	trajno

	30.
	NP
	030-08
	03
	Javna nabava – ugovori
	10

	
	
	
	
	UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR
	

	31.
	NP
	034-06
	01
	Izvješća - rješavanja upravnih i izvanupravnih predmeta
	3

	
	
	
	
	UREDSKO POSLOVANJE
	

	32.
	NP
	035-01
	01
	Općenito
	3

	33.
	NP
	035-02
	01
	Klasifikacijske oznake i urudžbeni brojevi
	trajno

	
	
	
	
	ARHIVIRANJE PREDMETA I AKATA
	

	34.
	NP
	036-01
	01
	Općenito - dopisi
	2

	35.
	NP
	036-03
	01
	Popis građe
	trajno

	36.
	NP
	036-04
	01
	Izlučivanje arhivske građe
	trajno

	
	
	
	
	OVJERE
	

	37.
	NP
	037-01
	01
	Općenito
	2

	
	
	
	
	PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJI
	

	38.
	NP
	038-01
	01
	Općenito - dopisi
	2

	39.
	NP
	038-03
	01
	Upotreba, čuvanje i uništavanje
	Trajno


	
	
	
	
	UPRAVNI NADZOR NAD ZAKONITOŠĆU AKATA
	

	40.
	NP
	040-01
	01
	Upravni nadzor nad zakonitošću akata - dopisi
	5

	
	
	
	
	UPRAVNA INSPEKCIJA
	

	41.
	NP
	043-01
	01
	Općenito
	5

	
	
	
	
	PREDSTAVKE I PRITUŽBE NA RAD ORGANA UPRAVE
	

	42.
	NP
	050-01
	01
	Općenito
	2

	
	
	
	
	JAVNE NAGRADE I PRIZNANJA
	

	43.
	NP
	061-01
	01
	Općenito – dopisi, javni pozivi, prijedlozi i sl.
	3

	
	
	
	
	ODNOS DRŽAVE I CRKVE
	

	44.
	NP
	070-02
	01
	Vjerske organizacije - općenito
	3

	45.
	NP
	070-02
	02
	Vjerske organizacije – financiranja, ugovori
	10

	
	
	
	
	FUNKCIONARI, RUKOVODEĆI I DRUGI RADNICI
	

	46.
	NP
	080-01
	01
	Općenito – povjerenstva i radne grupe
	trajno

	47.
	NP
	080-02
	01
	Prijedlozi imenovanja i ostalo
	5

	48.
	UP
	080-02
	02
	Rješenja o imenovanju
	trajno

	49.
	NP
	080-07
	01
	Ocjenjivanje rada radnika u organima uprave - prijedlog
	2

	50.
	UP
	080-07
	02
	Ocjenjivanje rada radnika u organima uprave - rješenje
	2

	51.
	UP
	080-08
	01
	Ovlaštenja za rješavanje i zamjenjivanje
	2

	
	
	
	
	ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU 
I DOPUNSKI RAD
	

	52.
	NP
	112-01
	01
	Općenito – dopisi, obavijesti, natječaji, povjerenstva i dr.
	5

	53.
	UP
	112-02
	01
	Na neodređeno vrijeme – rješenje
	10

	54.
	UP
	112-03
	01
	Na određeno vrijeme - rješenje
	10

	55.
	NP
	112-04
	01
	Autorski ugovori i ugovori o djelu
	3

	56.
	UP
	112-05
	01
	Dopunski rad
	5

	57.
	UP
	112-06
	01
	Vježbenici - rješenje
	10

	58.
	NP
	112-07
	01
	Stručno osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa
	10

	
	
	
	
	RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA
	

	59.
	NP
	113-02
	01
	Radno vrijeme
	3

	60.
	NP
	113-03
	01
	Odmori – raspored, dopisi
	2

	61.
	UP
	113-03
	02
	Odmori - rješenje
	2

	62.
	UP
	113-04
	01
	Plaćeni dopusti – rješenja
	2

	63.
	UP
	113-04
	02
	Neplaćeni dopusti - rješenja
	2

	64.
	UP
	113-04
	03
	Slobodni dani - rješenja
	2

	
	
	
	
	RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST
	

	65.
	UP
	114-02
	01
	Radni sporovi
	5

	66.
	UP
	114-04
	01
	Disciplinska odgovornost i postupak – lake povrede
	5

	67.
	UP
	114-04
	02
	Disciplinska odgovornost i postupak – teške povrede
	5

	68.
	UP
	114-05
	01
	Materijalna odgovornost
	5

	
	
	
	
	ZAŠTITA NA RADU
	

	69.
	NP
	115-01
	01
	programi
	trajno

	70.
	NP
	115-04
	01
	Ozljede na radu
	6

	71.
	NP
	115-04
	02
	Zdravstveni pregledi
	3

	72.
	NP
	115-05
	01
	Službena i osobna zaštitna sredstva i oprema
	3

	73.
	NP
	115-05
	02
	Radni okoliš
	3

	74.
	NP
	115-05
	03
	Zapisnici i rješenja inspekcija
	5

	
	
	
	
	STRUČNA SPREMA, KVALIFIKACIJE, STRUČNA OSPOSOBLJENOST I PRIZNAVANJE SVOJSTVA
	

	75
	NP
	118-01
	01
	Općenito
	3

	
	
	
	
	KADROVSKA POLITIKA I EVIDENCIJE
	

	76.
	NP
	119-01
	01
	Potvrde - općenito
	2

	77.
	NP
	119-03
	01
	Kadrovske evidencije, personalni list
	trajno

	78.
	NP
	119-04
	01
	Ostale evidencije
	6

	
	
	
	
	STJECANJE OSOBNOG DOHOTKA
	

	79.
	NP
	120-01
	01
	Općenito 
	2

	80.
	UP
	120-02
	01
	Utvrđivanje, raspoređivanje, raspodjela 
– rješenja o plaći
	2

	
	
	
	
	OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA
	

	81.
	NP
	121-07
	01
	Regres za godišnji odmor, božićnica i dar za djecu – prijedlog odluke
	1

	82.
	NP
	121-09
	01
	Ostale pomoći
	2

	83.
	UP 
	121-10
	01
	Jubilarne nagrade - rješenja
	5

	84.
	NP
	121-10
	01
	Jubilarne nagrade – prijedlog odluke
	1

	85.
	NP
	121-11
	01
	Otpremnina
	3

	86.
	NP
	121-13
	01
	Nagrade učenicima i studentima
	1

	
	
	
	
	TEČAJEVI, SAVJETOVANJA I STRUČNA PUTOVANJA
	

	87.
	NP
	130-01
	01
	Općenito
	3

	
	
	
	
	SPECIJALIZACIJE, PRIMARIJATI I DRUGA STRUČNA USAVRŠAVANJA
	

	88.
	NP
	131-01
	01
	Općenito
	3

	
	
	
	
	STRUČNA PRAKSA (PRIPRAVNICI, STAŽISTI I DRUGI)
	

	89.
	NP
	132-01
	01
	Općenito
	1

	
	
	
	
	STRUČNI I PRAVOSUDNI ISPITI
	

	90.
	NP
	133-02
	01
	Stručni ispiti – prijave i drugo
	5

	91.
	UP
	133-02
	02
	Uvjerenja
	trajno

	92.
	NP
	140-01
	01
	Mirovinsko osiguranje - općenito
	3

	93.
	NP
	141-01
	01
	Invalidsko osiguranje - općenito
	3

	94.
	NP
	141-02
	01
	Invalidska mirovina
	3

	
	
	
	
	ZAŠTITA OD POŽARA
	

	95.
	NP
	214-01
	01
	Općenito
	5

	96.
	NP
	214-01
	02
	Mjere zaštite od požara i tehnoloških eksplozija
	10

	
	
	
	
	GOSPODARSKO PLANIRANJE
	

	97.
	NP
	300-01
	01
	Općenito
	10

	
	
	
	
	GOSPODARSKA KRETANJA
	

	98.
	NP
	301-01
	01
	Općenito i statistika
	3

	
	
	
	
	GOSPODARSKI RAZVOJ
	

	99.
	NP
	302-01
	01
	Općenito i programi razvoja
	10

	
	
	
	
	EKONOMSKA POLITIKA
	

	100.
	NP
	306-01
	01
	Općenito
	3

	
	
	
	
	CIJENE
	

	101.
	NP
	307-01
	01
	Kontrola cijena komunalnih usluga
	3

	
	
	
	
	ZANATSTVO I MALA PRIVREDA
	

	102.
	NP
	311-01
	01
	Potpore obrtima, pojedinačne, udruženje obrtnika
	3

	103.
	NP
	311-01
	02
	Potpore mentorima
	3

	104.
	NP
	311-01
	03
	Stipendije za deficitarna zanimanja
	5

	105.
	NP
	311-01
	04
	Koncesija - dopisi
	15

	106.
	NP
	311-01
	05
	Kreditiranje poduzetnika
	15

	107.
	NP
	311-08
	01
	Ostalo
	3

	
	
	
	
	POLJOPRIVREDA
	

	108.
	NP
	320-01
	01
	Općenito – proračun, plan nabave, dopisi, potvrde za priključak na električnu energiju
	3

	109.
	NP
	320-02
	01
	Poljoprivredno zemljište – geodetski poslovi, ambrozija, dopisi, naputci, obavijesti i dr.
	3

	110.
	NP
	320-02
	02
	Poljoprivredno zemljište – u privatnom vlasništvu
	5

	111.
	NP
	320-02
	03
	Poljoprivredno zemljište – u vlasništvu RH – natječaji, odluke, zaključci
	5

	112.
	NP
	320-02
	04
	Poljoprivredno zemljište – u vlasništvu RH - ugovori
	trajno

	113.
	NP
	320-04
	01
	Voćarstvo
	3

	114.
	NP
	320-05
	01
	Vinogradarstvo i vinarstvo
	3

	115.
	NP
	320-07
	01
	Povrtlarstvo
	3

	116.
	NP
	320-08
	01
	Stočarstvo – nazimice, nerasti, koze i ovce, turopoljska svinja, hrvatski posavac, Selekcijska služba
	3

	117.
	NP
	320-08
	02
	Junice
	5

	118.
	NP
	320-09
	01
	Pčelarstvo
	3

	119.
	NP
	320-12
	01
	Štete u poljoprivredi
	3

	118.
	NP
	320-13
	01
	Cvjećarstvo
	3

	120.
	NP
	320-16
	01
	Peradarstvo
	3

	121.
	NP
	320-21
	01
	Ostalo –gljive, plastenici, protugradne mreže, antifrost i navodnjavanje, edukacija, nove tehnologije, ekološka proizvodnja, osiguranje, udruge, Poljoprivredna savjetodavna služba
	3

	
	
	
	
	ŠUMARSTVO
	

	122.
	NP
	321-01
	01
	Općenito
	3

	
	
	
	
	VETERINARSTVO
	

	123.
	NP
	322-01
	01
	Općenito
	3

	124.
	NP
	322-01
	02
	Skloništa za životinje i higijeničarska služba
	10

	125.
	NP
	322-04
	01
	Umjetno osjemenjivanje
	3

	
	
	
	
	LOVSTVO
	

	126.
	NP
	323-01
	01
	Općenito
	3

	
	
	
	
	RIBARSTVO
	

	127.
	NP
	324-01
	01
	Općenito
	3

	
	
	
	
	VODOPRIVREDA
	

	128.
	NP
	325-11
	01
	Ostalo
	3

	
	
	
	
	TRGOVINA
	

	129.
	NP
	330-01
	01
	Općenito
	5

	
	
	
	
	UGOSTITELJSTVO
	

	131.
	UP
	335-01
	01
	Radno vrijeme ugostiteljskih objekata
	3

	132.
	NP
	335-01
	01
	Općenito
	3

	
	
	
	
	CESTOVNI PROMET
	

	133.
	NP
	340-01
	01
	Općenito – dopisi, zahtjevi
	3

	134.
	NP
	340-01
	02
	Nabava za projektiranje
	4

	135.
	NP
	340-01
	03
	Ugovori za projektiranje
	trajno

	136.
	NP
	340-01
	04
	Posebni uvjeti građenja, mišljenja, suglasnosti
	5

	137.
	NP
	340-01
	05
	Tehnički pregledi građevina
	10

	138.
	NP
	340-01
	06
	Očitovanja o naravi ceste
	5

	139.
	NP
	340-03
	01
	Nabava za izgradnju cestovne infrastrukture
	4

	140.
	NP
	340-03
	02
	Ugovor za izgradnju cestovne infrastrukture
	trajno

	141.
	NP
	340-03
	03
	Nabava za nadzor izgradnje cestovne infrastrukture
	4

	142.
	NP
	340-03
	04
	Ugovor za nadzor izgradnje cestovne infrastrukture
	trajno

	143.
	NP
	340-03
	05
	Održavanje cesta i cestovnih objekata
	5

	144.
	NP
	340-03
	06
	Izgradnja građevina u funkciji pješaka i biciklista i invalida
	5

	145.
	NP
	340-03
	07
	Parkirališta
	5

	146.
	UP
	340-03
	08
	Prijekopi i bušenja cesta
	5

	147.
	UP
	340-03
	09
	Rješenja o parkiralištima
	5

	148.
	NP
	340-05
	01
	Javni prijevoz
	5

	149.
	NP
	340-05
	02
	Taxi prijevoz
	5

	150.
	UP
	340-05
	03
	Rješenja o prijevozu
	5

	151.
	NP
	340-06
	01
	Prometni redari
	2

	152.
	NP
	340-08
	01
	Postavljanje prometne signalizacije i opreme
	10

	153.
	NP
	340-08
	02
	Postavljanje semafora
	10

	154.
	NP
	340-08
	03
	Održavanje manifestacija na cesti
	5

	155.
	NP
	340-08
	04
	Privremena prometna regulacija radi izvođenja radova
	5

	156.
	UP
	340-08
	05
	Rješenja o prometu
	5

	157.
	NP
	340-09
	01
	Ostalo
	2

	
	
	
	
	PROSTORNO PLANIRANJE
	

	158.
	NP
	350-01
	01
	Općenito 

Podaci o uvjetima uređenja prostora, podaci iz prostorne dokumentacije, obavijest o planskom karakteru zemljišta
	3

	159.
	NP
	350-02
	01
	Prostorni planovi
	trajno

	160.
	NP
	350-02
	02
	Prostorni planovi – izvod iz detaljnog 
	3

	161.
	NP
	350-03
	01
	Provedbeni planovi
	trajno

	162.
	UP
	350-05
	01
	Lokacijska dozvola 
	10

	163.
	NP
	350-05
	02
	Potvrda parcelacionog elaborata, usklađivanje parcelacijskih elaborata s lokacijskom dozvolom ili rješenjem
	5

	164.
	UP
	350-05
	03
	Utvrđivanje čestice za redovnu uporabu zgrade
	trajno

	165.
	NP
	350-06
	01
	Komunalni doprinos
	3

	166.
	UP
	350-06
	01
	Komunalni doprinos
	10

	167.
	NP
	350-07
	01
	Ostalo
	3

	
	
	
	
	ZAŠTITA ČOVJEKOVE OKOLINE
	

	168.
	NP
	351-01
	01
	Općenito
	5

	169.
	NP
	351-02
	01
	Zaštita od buke
	Trajno

	170.
	NP
	351-02
	02
	Otpadne vode
	trajno

	171.
	NP
	351-02
	03
	Zaštita tla
	trajno

	172.
	NP
	351-02
	04
	Zaštita zraka
	Trajno

	173.
	NP
	351-02
	05
	Spremanje otpadaka
	Trajno

	174.
	NP
	351-03
	01
	Studija utjecaja na okoliš
	trajno

	175.
	NP
	351-04
	01
	Ostalo
	5

	
	
	
	
	GRAĐEVINSKI POSLOVI
	

	176.
	NP
	360-01
	01
	Poslovi građenja - općenito
	3

	177.
	UP
	360-01
	01
	Naknada za nezakonito izgrađene objekte
	10

	
	
	
	
	IZGRADNJA OBJEKATA
	

	178.
	NP
	361-01
	01
	Gradnja objekata - općenito
	3

	179.
	NP
	361-01
	02
	Uvjerenje o vremenu gradnje
	trajno

	180.
	NP
	361-01
	03
	Nabava za projektiranje javnih ustanova (vrtići, dvorane, škole)
	4

	181.
	NP
	361-01
	04
	Ugovor za projektiranje javnih ustanova (vrtići, dvorane, škole)
	trajno

	182.
	NP
	361-01
	05
	Nabava za projektiranje plina
	4

	183.
	NP
	361-01
	06
	Ugovor za projektiranje plina
	trajno

	184.
	NP
	361-01
	07
	Nabava za izgradnju javnih ustanova
	4

	185.
	NP
	361-01
	08
	Ugovor za izgradnju javnih ustanova
	trajno

	186.
	NP
	361-01
	09
	Nabava za nadzor izgradnje javnih ustanova
	4

	187.
	NP
	361-01
	10
	Ugovor za nadzor izgradnje javnih ustanova
	trajno

	188.
	NP
	361-01
	11
	Nabava za izgradnju plina
	4

	189.
	NP
	361-01
	12
	Ugovor  za izgradnju plina
	trajno

	190.
	NP
	361-01
	13
	Nabava za nadzor izgradnje plina
	4

	191.
	NP
	361-01
	14
	Ugovor za nadzor izgradnje plina
	trajno

	192.
	NP
	361-01
	15
	Nabava za izgradnju groblja
	4

	193.
	NP
	361-01
	16
	Ugovor  za izgradnju groblja
	trajno

	194.
	NP
	361-01
	17
	Nabava za nadzor izgradnje groblja
	4

	195.
	NP
	361-01
	18
	Ugovor za nadzor izgradnje groblja
	trajno

	196.
	NP
	361-01
	19
	Nabava za izgradnju javne rasvjete
	4

	197.
	NP
	361-01
	20
	Ugovor za izgradnju javne rasvjete
	trajno

	198.
	NP
	361-01
	21
	Nabava za nadzor izgradnje javne rasvjete
	4

	199.
	NP
	361-01
	22
	Ugovor za nadzor izgradnje javne rasvjete
	trajno

	200.
	UP
	361-03
	01
	Građevinska dozvola
	trajno

	201.
	NP
	361-03
	02
	Potvrda izvedenog stanja
	trajno

	202.
	NP
	361-03
	03
	Potvrda glavnog projekta
	trajno

	203.
	UP
	361-05
	01
	Dozvola za uporabu objekta
	trajno

	204.
	NP 
	361-05
	01
	Potvrda o neizdavanju uporabne dozvole
	5

	205.
	NP
	361-05
	02
	Uvjerenje za uporabu
	trajno

	206.
	UP
	361-06
	01
	Rješenje o uvjetima gradnje
	trajno

	207.
	UP
	361-06
	02
	Rješenje o izvedenom stanju
	trajno

	208.
	NP
	361-08
	01
	Ostalo
	3

	209.
	UP
	361-06
	03
	Rješenje za građenje
	trajno

	210.
	UP
	361-06
	04
	Rješenje o promjeni namjene
	trajno

	211.
	UP
	361-08
	02
	Dozvola za uklanjanje objekta
	trajno

	212.
	NP
	361-08
	03
	Etažiranje objekta
	trajno

	
	
	
	
	KOMUNALNI POSLOVI
	

	213.
	NP
	363-01
	01
	Općenito – dopisi, zahtjevi, potvrde
	3

	214.
	NP
	363-02
	01
	Financiranje i sufinanciranje projekata komunalne infrastrukture
	trajno

	215.
	NP
	363-02
	02
	Financiranje i sufinanciranje izgradnje komunalne infrastrukture
	trajno

	216.
	NP
	363-02
	03
	Nabava za projektiranje javne rasvjete
	4

	217.
	NP
	363-02
	04
	Ugovor za projektiranje javne rasvjete
	trajno

	218.
	NP
	363-02
	05
	Nabava za projektiranje groblja
	4

	219.
	NP
	363-02
	06
	Ugovor za projektiranje groblja
	trajno

	220.
	NP
	363-02
	07
	Opći akti
	10

	221.
	UP
	363-02
	08
	Naknade za priključenje za opskrbu pitkom vodom
	10

	222.
	NP
	363-02
	08
	Naknade za priključenje za opskrbu pitkom vodom
	10

	223.
	UP
	363-02
	09
	Naknade za priključenje za odvodnju otpadnih voda
	10

	224.
	UP
	363-02
	10
	Naknade za priključenje za odvodnju oborinskih voda
	5

	225.
	UP
	363-02
	11
	Kiosci
	10

	226.
	UP
	363-02
	12
	Pokretne naprave
	5

	227.
	UP
	363-02
	13
	Dimnjačarske usluge
	10

	228.
	UP
	363-02
	14
	Postavljanje reklama, reklamnih panoa i plakata
	10

	229.
	NP
	363-02
	14
	Postavljanje velikih reklamnih panoa
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	230.
	NP
	363-02
	15
	Odobrenja za korištenje javnih površina, postavljanje pokretnih naprava, plakati na stupovima javne rasvjete
	2

	231.
	UP
	363-02
	15
	Zakup javnih površina - odluke
	10

	232.
	NP
	363-02
	16
	Čišćenje javnih površina
	5

	233.
	NP
	363-02
	17
	Održavanje javnih zelenih površina
	5

	234.
	NP
	363-02
	18
	Javna rasvjeta
	5

	235.
	UP
	363-03
	01
	Komunalna naknada
	5

	236.
	UP
	363-03
	02
	Rješenja - stambeni prostor
	5

	237.
	UP
	363-03
	03
	Rješenja - garažni prostor
	5

	238.
	UP
	363-03
	04
	Rješenja – poslovni prostor, građevinsko zemljište, proizvodna djelatnost
	5

	239.
	UP
	363-03
	05
	Rješenja – poslovni prostor,  neproizvodna djelatnost
	5

	240.
	UP
	363-03
	06
	Rješenja – poslovni prostor,  proizvodna djelatnost
	5

	241.
	UP
	363-03
	07
	Rješenja – poslovni prostor koji se ne koristi
	5

	242.
	UP
	363-03
	08
	Oslobađanje plaćanja komunalne naknade
	5

	243.
	UP
	363-03
	09
	Rješenje-poslovni prostor, građevinsko zemljište, neproizvodna djelatnost
	5

	244.
	UP
	363-03
	10
	Rješenje-neizgrađeno građevinsko zemljište
	5

	245.
	NP
	363-04
	01
	Općenito
	2

	246.
	UP
	363-04
	02
	Rješenja, izvršenja
	5

	
	
	
	
	STAMBENA POLITIKA
	

	247.
	NP
	370-01
	01
	Općenito
	5

	248.
	NP
	370-03
	01
	Stanovi i stanovanje, tabularna očitovanja
	trajno

	249.
	NP
	370-05
	01
	Kupoprodaja stanova
	trajno

	
	
	
	
	STAMBENI ODNOSI
	

	250.
	NP
	371-01
	01
	Utvrđenje prava vlasništva - stanovi
	trajno

	
	
	
	
	POSLOVNI PROSTOR
	

	251.
	NP
	372-05
	01
	Poslovni prostori
	5

	
	
	
	
	FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI
	

	252.
	NP
	400-01
	01
	Općenito
	1

	253.
	NP
	400-02
	01
	Financijski planovi
	3

	254.
	NP
	400-03
	01
	Predračuni
	7

	255.
	NP
	400-04
	01
	Periodični obračuni
	1

	256.
	NP
	400-05
	01
	Završni račun
	trajno

	257.
	NP
	400-07
	01
	Bilance
	trajno

	258.
	NP
	400-08
	01
	Proračun - plan
	3

	259.
	NP
	400-08
	02
	Proračun – godišnji obračun
	trajno

	260.
	NP
	400-09
	01
	Ostalo
	1

	
	
	
	
	KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENO POSLOVANJE
	

	261.
	NP
	401-01
	01
	Općenito
	1

	262.
	NP
	401-02
	01
	Dnevnik, glavna knjiga
	11

	263.
	NP
	401-02
	02
	Pomoćne knjige
	7

	264.
	NP
	401-03
	01
	Računi
	7

	265.
	NP
	401-04
	01
	Kontni plan
	7

	266.
	NP
	401-05
	01
	Ostalo
	1

	
	
	
	
	FINANCIRANJE
	

	267.
	NP
	402-06
	01
	Refundacije
	5

	268.
	NP
	402-07
	01
	Sufinanciranje
	5

	269.
	NP
	402-08
	01
	Financiranje iz proračuna
	5

	
	
	
	
	KREDITIRANJE
	

	270.
	NP
	403-02
	01
	Zajmovi
	5

	271.
	NP
	403-05
	01
	Potraživanja
	5

	
	
	
	
	UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE
	

	272.
	NP
	406-08
	01
	Inventura
	Trajno


	
	
	
	
	ZDRAVSTVO
	

	273.
	NP
	510-01
	01
	Programi javnih potreba u zdravstvu, 
izvještaji o radu
	5

	274.
	NP
	510-14
	01
	Ostalo – dopisi, zamolbe, zapisnici
	3

	
	
	
	
	SOCIJALNA SKRB
	

	275.
	NP
	550-01
	01
	Povjerenstvo za socijalno humanitarnu djelatnost, Povjerenstvo za osobe s invaliditetom
	trajno

	276.
	NP
	550-02
	01
	Programi javnih potreba u socijalnoj skrbi, izvješća o radu
	5

	277.
	NP
	550-06
	01
	Ostalo – dopisi, zamolbe
	3

	
	
	
	
	OBLICI SOCIJALNE SKRBI
	

	278.
	NP
	551-06
	01
	Novčane pomoći
	5

	279.
	UP
	551-06
	01
	Rješenje o pomoći za opremu novorođenog djeteta
	3

	280.
	UP
	551-06
	02
	Rješenje o subvenciji prijevoza osoba s invaliditetom
	3

	281.
	UP
	551-06
	03
	Pomoć za podmirenje troškova ogrjeva
	3

	
	
	
	
	BRANITELJI
	

	282.
	NP
	560-01
	01
	Ostalo – dopisi, zamolbe
	3

	283.
	UP
	561-01
	01
	Rješenje – komunalna infrastruktura
	5

	
	
	
	
	DJECA I MLADI
	

	284.
	NP
	600-01
	01
	Općenito – dopisi, zahtjevi
	3

	285.
	NP
	600-02
	01
	Djeca i mladi – programi, ugovori, izvješća
	10

	286.
	NP
	600-02
	02
	Prevencija – programi, ugovori, izvješća
	10

	
	
	
	
	PREDŠKOLSKI ODGOJ
	

	287.
	NP
	601-01
	01
	Općenito – dopisi, zahtjevi
	3

	288.
	NP
	601-01
	02
	Potvrde o sufinanciranju
	5

	289.
	NP
	601-02
	01
	Ustanove predškolskog odgoja –planovi, programi, ugovori
	10

	
	
	
	
	ŠKOLSTVO
	

	290.
	NP
	602-02
	01
	Osnovno obrazovanje – dopisi, zahtjevi
	3

	291.
	NP
	602-02
	02
	Osnovno obrazovanje – izvješća, planovi
	5

	292.
	NP
	602-02
	03
	Osnovno obrazovanje – financiranje
	10

	293.
	NP
	602-03
	01
	Srednje obrazovanje – dopisi, zahtjevi
	3

	294.
	NP
	602-04
	01
	Visokoškolsko obrazovanje – dopisi, zahtjevi
	3

	295.
	NP
	602-04
	02
	Visokoškolsko obrazovanje – financiranje
	10

	296.
	NP
	602-09
	01
	Udžbenici - sufinanciranje
	10

	297.
	NP
	602-11
	01
	Ostalo
	3

	
	
	
	
	STIPENDIRANJE
	

	298.
	NP
	604-01
	01
	Općenito
	3

	299.
	NP
	604-02
	01
	Stipendiranje i krediti
	10

	
	
	
	
	KULTURA
	

	300.
	NP
	612-01
	01
	Općenito rješenja
	5

	301.
	NP
	612-03
	01
	Glazbeno-scenska djelatnost – POU, udruge – planovi, programi, financiranje
	10

	302.
	NP
	612-04
	01
	Knjižnična djelatnost – planovi, programi, financiranje
	10

	303.
	NP
	612-05
	01
	Muzejsko galerijska djelatnost – planovi, programi, financiranje
	10

	304.
	NP
	612-08
	01
	Zaštita i obnova spomenika kulture
	trajno

	305.
	UP
	612-08
	02
	Spomenička renta - rješenja
	5

	306.
	NP
	612-08
	03
	Spomenička renta  - općenito
	5

	307.
	NP
	612-13
	01
	Ostalo
	3

	
	
	
	
	SPORT
	

	308.
	NP
	620-01
	01
	Općenito
	3

	309.
	NP
	620-02
	01
	Sportske organizacije i ustanove - projekti
	trajno

	310.
	NP
	620-02
	02
	Sportske organizacije i ustanove – planovi, programi, financiranje
	10

	
	
	
	
	TEHNIČKA KULTURA
	

	311.
	NP
	630-01
	01
	Općenito
	3

	312.
	NP
	630-01
	02
	Tehnička kultura - financiranje
	10

	
	
	
	
	NAKNADE ŠTETA
	

	313.
	NP
	702-01
	01
	Naknada šteta
	5

	
	
	
	
	CIVILNA ZAŠTITA
	

	314.
	NP
	810-01
	01
	Općenito i zapisnici
	10

	315.
	NP
	810-01
	02
	Stožeri, zapovjedništva, operativne snage, pravne osobe i udruge građana
	6

	316.
	NP
	810-01
	03
	Postrojbe civilne zaštite
	trajno

	317.
	NP
	810-04
	01
	Evidencije skloništa
	trajno

	
	
	
	
	POČASNI NAZIVI I PRIZNANJA
	

	318.
	NP
	900-06
	01
	Općenito - javna priznanja i nagrade, pozivi, dopisi, prijedlozi
	3

	
	
	
	
	GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI
	

	319.
	NP
	930-01
	01
	Općenito
	trajno

	
	
	
	
	KATASTAR ZEMLJIŠTA
	

	320.
	NP
	932-01
	01
	Općenito
	trajno

	
	
	
	
	KATASTAR VODOVA
	

	321.
	NP
	933-01
	01
	Općenito
	trajno

	322.
	UP
	933-01
	01
	Rješenja
	10

	
	
	
	
	OSTALI GEODETSKI POSLOVI
	

	323.
	NP
	936-02
	01
	Parcelacijski i geodetski elaborat
	Trajno

	324.
	NP
	936-05
	01
	Ostalo
	Trajno

	
	
	
	
	EVIDENCIJE NEKRETNINA U DRUŠTVENOM VLASNIŠTVU
	

	325.
	NP
	940-01
	01
	Općenito - dopisi
	5

	326.
	NP
	940-02
	01
	Građevinsko zemljište - evidencije
	trajno

	327.
	NP
	940-03
	01
	Stambene zgrade – evidencije
	Trajno

	328.
	NP
	940-04
	01
	Poljoprivredno zemljište - evidencije
	Trajno

	
	
	
	
	GRAĐEVINSKO ZEMLJIŠTE
	

	329.
	NP
	944-01
	01
	Obnova zemljišne knjige
	trajno

	330.
	NP
	944-03
	01
	Utvrđenje prava vlasništva - zemljište
	trajno

	331.
	NP
	944-06
	01
	Preuzimanje i ustupanje prava vlasništva
	trajno

	332.
	NP
	944-18
	01
	Suglasnosti
	5

	333.
	NP
	953-01
	01
	Društvena statistika - općenito
	5

	334.
	NP
	953-02
	01
	Demografska statistika
	trajno


Akte koje donosi Gradonačelnik Grada Velike Gorice i Gradsko vijeće Grada Velike Gorice, a odnose se na sve klasifikacijske oznake utvrđene ovim Planom, čuvaju se trajno.
Članak 3.
Ovaj Plan stupa na snagu danom donošenja, primjenjuje se od 1. siječnja 2013. godine i  objavit će se u Službenom glasniku Grada Velike Gorice.
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     Dražen Barišić, v.r.
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